
刈谷商工会議所
貸会議室予約手順

2026年6月1日(月)~



1.刈谷商工会議所のホームページから
貸会議室のページを開く

・刈谷商会議所
トップページの
「貸会議室」をク
リックします。



2.使用したい会議室の写真を選ぶ

・「貸会議室」をクリック
すると、貸室の一覧写真が
出てきますので、使用した
い貸室の写真をクリックし
てください。



3.「クリックで予約アプリがひら
きます」を開く

・使用したい貸室の写真をクリックすると金額や注意事項が載ったページに移動しますので
一読していただいて、「クリックで予約アプリがひらきます」をクリックしてください。
＊大ホールは冷暖房の使用有無によって金額が異なりますのでどちらかを選択してください。



4.利用したい時間帯を選ぶ

・利用したい時間帯をクリックしてください。
・利用したい貸室を選ぶと空き状況がわかります。(〇申込可 ▲キャンセル待ち ×不可)



5.利用したい時間帯を選ぶと次の
ような表示になります

・選択したい時間帯に色がつくので、利用したい時間帯をクリックしてください。
必ず利用開始時間をクリックしてください。(例：5月25日(月)9:00~17:00)



6.利用時間を選ぶ(特別会議室以外)

・日にちと時間を選択すると、午前(9時〜12時)・午前午後(9時〜17時)・全日(9時〜21時)を選ぶ
画面が出てきますので該当する時間帯をクリックしてください。(例：5月25日(月)9:00〜17:00)



6.利用時間を選ぶ(特別会議室の場合)

・特別会議室は利用開始時間から何
時間利用するかを選択してください。
1時間単での選択になります。



7.申込内容を入力
利用時間を選んでいただくと申込画面
に進みます。＊の部分は必須項目です
ので必ず入力をお願いいたします。

①利用人数は暫定で構いませんので、
入力をお願いいたします。

②刈谷商工会議所の会員である場合は
こちらにチェックをお願いいたします。

③備品を利用する場合はチェックをお
願いいたします。利用時間に応じた項
目にチェックをお願いいたします。
(例：5月25日(月) 利用人数70名、プ
ロジェクター・マイク午前・午後使用)

①
②

③



④販売会や展示会等営業目的で貸室を利用する場合は必ずこちら
にチェックをお願いいたします。本来の利用料金に10％加算した
額になります。

④



⑤全項目正確に入力をお願いいたします。特にメールアドレスは入力いただ
いたメールアドレスに予約完了のお知らせや請求書をお送りいたしますので、
間違いのないように入力をお願いいたします。また、案内板表記については
当日ホワイトボードに記入しますので、会議名や利用時間を正確に入力して
ください。

⑤



⑥
⑥会員の方は、最後、ページ上部まで戻っていただいて「会員の場
合はチェックを付けてください」に必ずチェックがされているかご
確認お願いいたします。
＊チェックをしないと会員価格適用になりません



８.申込最終画面

・申込内容に誤りがなければ、
「個人情報の取り扱いに関するご
案内」にご同意の上、申込を確定
してください。
・この段階で見積書を出力するこ
とができます。



9.申込が終わると

・予約を入れた場所が〇ではなく▲または×と表示されます。これは、「×」が予約不可(既に予約
されている)、「▲」がキャンセル待ちの意味です。
・「▲」は当所が申込を承認すると「×」の表記になります。
・当所で承認した際は、登録いただいたメールアドレスに予約完了メールと請求書をお送りします。


